Sytuacje wyjatkowe

Procedury postgpowania

Informacje ogolne:

1.

W sytuacjach wyjatkowych kandydat dzwoni najpierw do dziekanatu / Dzialu ds.
Ksztalcenia i jest informowany przez reprezentantdow wyznaczonych do wspotpracy z
zespotem Ksantypa?2.

W przypadku pytan dotyczacych samego systemu / pytan technicznych kandydat jest
przetaczany do administratora / Centrum Technicznego.

Wszystkie sprawy sa kierowane bezposrednio do dziekanatu (dziekanat potwierdza
wszelkie dokumenty), a nastgpnie dziekanat wysyla do administratora faks ze
zleceniem wykonania danych operacji.

Administrator potwierdza wykonanie zleconych zadan droga mailowa / telefoniczna.
Jezeli kandydat nie poda wszystkich wymaganych danych osobowych oraz danych o
edukacji lub nie dokona wyboru kierunkéw, to oznacza to, ze nie dopetnit warunkow
rekrutacji i nie jest brany pod uwage podczas rekrutacji nawet, jesli wplacit
odpowiednia sumeg pieniedzy na wygenerowane przez system konto bankowe.
Kandydat moze jednak zlozy¢ odwotanie udajac si¢ do Przewodniczacego Komisji
Rekrutacyjnej 1 by¢ rozpatrywanym indywidualnie przez Komisj¢ Rekrutacyjna (poza

systemem elektronicznej rekrutacji Ksantypa2).

Procedury postegpowania:

Lp.

Opis

Rozwiazanie

Do  dziekanatu  dotarly
dokumenty kandydata w
wersji papierowe] wystane
poczta po 16.07.2007 roku.

Obowiazuje data stempla pocztowego. Kandydat
nie bierze udziatu w rekrutacji.

Do  dziekanatu  dotarty
dokumenty kandydata w
wersji papierowej wystane
poczta przed 16.07.2007
roku.

Obowigzuje data stempla pocztowego. Kandydat
bierze udziatu w rekrutacji po uprzednim
wprowadzeniu  jego danych do systemu
dzieckanatowego Sokrates przez pracownika
dziekanatu. Nalezy najpierw sprawdzi¢ (np. po
numerze PESEL), czy dany kandydat znajduje si¢
juz w systemie Sokrates. Jesli kandydata nie ma w
systemie Sokrates moze zosta¢ do niego dodany, a
jesli juz tam jest to nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢
danych znajdujacych si¢ w systemie Sokrates z
przystanymi dokumentami.




Kandydat przychodzi
osobiscie do dziekanatu z
dokumentami w  wersji
papierowe;.

1. Jezeli kandydat przychodzi przed 16.07.2007
roku zostaje skierowany do najblizszego
pomieszczenia, w  ktérym moze  zlozyé
elektroniczne podanie na wybrany kierunek
studiow.

l1.a) Jesli wptacil juz pieniadze na konto ogdlne
Politechniki Poznanskiej, powinien w jednym z
dziekanatéw, w ktorych sklada dokumenty
wypehi¢ Oswiadczenie woli (dostepne na stronie
elektronicznej rekrutacji lub w dziekanacie -
dziekanaty powinny mie¢ réwniez wydrukowane
wnioski) oraz dotaczy¢ wszystkie dowody wplat,
jakie  dokonal.  Dziekanat  faksem, po
potwierdzeniu wszystkich dowodow wptat,
powiadamia administratora systemu Ksantypa2 o
konieczno$ci uaktualnienia konta kandydata i
przydzieleniu jego wplat na wybrane kierunki —
przesyla  podpisany  wniosek  kandydata
(Oswiadczenie woli) wraz z  wszystkimi
dowodami wplat, jakie dokonat. Administrator
systemu Ksantypa2 po wykonaniu zleconych

zadan  powiadamia o tym  dziekanaty,
odpowiadajace = za  kierunki  podane < w
Oswiadczeniu  woli, droga mailowa lub
telefoniczna.

2. Jezeli kandydat przychodzi po 16.07.2007 roku
woweczas nie bierze udziatu w rekrutacji.

Kandydat zarejestrowatl sig,
lecz nie podat wszystkich
wymaganych danych
osobowych i/lub danych o
edukacji.

Kandydat nie bierze udzialu w rekrutacji, gdyz
nie spetnit warunkow rekrutacji.
Wyjatek — patrz Informacje ogolne punkt 5.

Kandydat wplacit pieniadze
na wygenerowane przez
system Ksantypa2 konto po
16.07.2007 roku.

Kandydat nie dopetit warunkoéw rekrutacji i nie
bierze udzialu w rekrutacji na danym Kierunku,
na ktérym oplata nie zostala przydzielona.

Kandydat zglasza si¢ do
dziekanatu z informacja, ze
nie zdazyt przydzieli¢ wptat
na kierunki: zarejestrowat
si¢, dokonal wptaty 1 wybrat
kierunki w przewidzianym
terminie, lecz nie przydzielit
optat do kierunkoéw przed
16.07.2007 roku.

1. Kandydat zglasza si¢ osobiscie w dziekanacie
najpdzniej do 20.07.2007 roku z podpisanym
wnioskiem — Oswiadczeniem woli (dostgpnym na
stronie elektronicznej rekrutacji lub w dziekanacie
— dziekanaty powinny mie¢ rowniez wydrukowane
wnioski) wraz z wszystkimi dowodami wplat,
jakie dokonat na wygenerowane przez system
Ksantypa2 konto, o przypisanie odpowiednich sum
do wybranych przez niego kierunkéw lub dzwoni
do dziekanatu najpdzniej do 20.07.2007 roku, a
nastgpnie przesyta faksem podpisany wniosek
(Oswiadczenie woli) (musi istnie¢ ,,papierowy”
dowdd o$wiadczenia woli kandydata) wraz z
wszystkimi dowodami wplat, jakie dokonal.
Dziekanat faksem, po potwierdzeniu wszystkich
dowodow wplat, powiadamia administratora
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systemu Ksantypa2 o koniecznosci uaktualnienia
konta kandydata — przesyla podpisany wniosek
kandydata (Oswiadczenie woli). Administrator
systemu Ksantypa2 po wykonaniu zleconych

zadan  powiadamia o tym  dziekanaty,
odpowiadajace = za  kierunki  podane < w
Oswiadczeniu  woli, droga mailowa lub
telefoniczna.

2. Jezeli kandydat zgtosi si¢ po 20.07.2007 roku
moze bra¢ wudziat w rekrutacji jedynie z

odwolania. Pisze podanie do Komisji oraz sktada
pelng teczke wraz z wypelnionym podaniem
papierowym. Na tej podstawie komisja podejmuje
decyzje.

3. Jezeli kandydat nie zglosi si¢ w ogole jego
wplata traktowana jest jak darowizna na rzecz
Politechniki Poznanskiej.

Kandydat zglasza si¢ do
dziekanatu z informacja, ze
nie wplynely jego optaty:
zarejestrowat si¢ 1 dokonat
wplaty w przewidzianym
terminie, lecz dane z banku
nie zostaly zaimportowane
przez system Ksantypa2
przed 16.07.2007 roku.

Patrz Procedury postepowania punkt 6.
UWAGA!!!

Po dodaniu pienigdzy kandydatowi do jego
wirtualnego portfela przez administratora dane o
kolejnych wptatach kandydata nie beda pobierane
z pliku operacji bankowych. Przy kazdej
dodatkowej wptacie kandydat musi dokonaé
ponownego dodania wplaty za posrednictwem
administratora.

Kandydat zglasza sig do
dziekanatu z informacja, zZe
pomylit sig przy
przydzielaniu pienigdzy do
kierunkow przed
16.07.2007 roku.

Kandydat nie moze dokona¢ zmiany
przydzielonych pienigdzy do danych kierunkow.
Raz dokonana optata za dany kierunek nie moze
zosta¢ wycofana.

Kandydat zglasza si¢ do
dziekanatu z informacja, ze
wybratl kierunki, ale pomylit
swoje dane osobowe lub
dane o edukac;ji.

1. Jesli zglosit si¢ przed 16.07.2007 roku i nie
przydzielit wplaty do zadnego kierunku, to musi
poprawi¢ dane w systemie Ksantypa?2.

2. Jesli zgtlosil si¢ przed 16.07.2007 1 przydzielit
juz wplaty do jakiego$ kierunku, to zglasza sig
osobi$cie do wszystkich dziekanatow,
przypisanych do kierunkdéw, na ktére chce si¢
ubiega¢, z podpisanym wnioskiem — Zmiana
danych (dostgpnym na stronie elektronicznej
rekrutacji lub w dziekanacie — dziekanaty powinny
mie¢ rowniez wydrukowane wnioski) lub dzwoni
do dziekanatu, a nastgpnie przesyta faksem
podpisany wniosek (Zmiana danych) (musi
istnie¢ ,,papierowy” dowod zmiany danych
kandydata). Dziekanat sprawdza, czy dane
kandydata znajduja si¢ juz w systemie Sokrates.
Jezeli tak, to dane kandydata zostaja poprawione
bezposrednio przez pracownika dziekanatu, a
nastgpnie  dziekanat faksem powiadamia
administratora systemu Ksantypa2 o koniecznosci
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zmiany danych kandydata w systemie Ksantypa2
(kandydat moze jeszcze dokona¢ wyboru i oplaty
kierunku i w przypadku nie poprawienia danych w
systemie Ksantypa2, jego bledne dane po raz
kolejny zostalyby przeniesione do systemu
Sokrates 1 kandydat musialby ponownie zglasza¢
si¢ w danym dziekanacie w celu poprawy swoich
danych) — przesyla podpisany wniosek
kandydata (Zmiana danych). W przypadku, gdy
danych kandydata nie ma w systemie Sokrates,
dziekanat faksem powiadamia administratora
systemu Ksantypa2 o konieczno$ci zmiany danych
kandydata — przesyla podpisany wniosek
kandydata (Zmiana danych). Administrator
systemu Ksantypa2 po wykonaniu zleconych
zadan powiadamia o tym dziekanat droga mailowa
lub telefoniczna.

3. Kandydat zglasza si¢ po 16.07.2007 roku —
zglasza sig osobiscie do wszystkich dziekanatow,
przypisanych do kierunkéw, na ktore chce sig
ubiega¢, z podpisanym wnioskiem — Zmiana
danych (dostgpnym na stronie elektronicznej
rekrutacji lub w dziekanacie — dziekanaty powinny
mie¢ réwniez wydrukowane wnioski) lub dzwoni
do dziekanatu, a nastgpnie przesyta faksem
podpisany wniosek (Zmiana danych) (musi
istnie¢ ,,papierowy” dowod zmiany danych
kandydata). Dziekanat poprawia dane kandydata w
systemie Sokrates. Nie istnieje koniecznos$¢
powiadamiania administratora systemu
Ksantypa2 o koniecznosci zmiany danych
kandydata w systemie Ksantypa2, gdyz kandydat
nie ma juz mozliwos$ci wyboru i oplaty kierunku, a
wigc jego btedne dane nie zostana przeniesione do
systemu Sokrates.

10.

Kandydat zapomnial hasta
do swojego konta.

Kandydat zglasza si¢ osobiscie w dziekanacie z
dowodem osobistym lub dzwoni do dziekanatu, a
nastgpnie przesyla faksem kopi¢ dowodu
osobistego. Dziekanat faksem powiadamia
administratora systemu Ksantypa2 o koniecznosci
zmiany hasta kandydatowi 1 powiadomieniu
kandydata o tym fakcie — przesyla kopi¢ dowodu
osobistego.

11.

Omytkowo  zostal  juz
wykorzystany numer PESEL
kandydata.

Kandydat zglasza si¢ osobiscie w dziekanacie z
dowodem osobistym lub dzwoni do dziekanatu, a
nastgpnie przesyla faksem kopi¢ dowodu
osobistego. Dziekanat faksem powiadamia
administratora systemu Ksantypa2 o koniecznosci
wygenerowania ,nowego” numeru PESEL (do
daty  urodzenia  czgSci  numeru  PESEL
oznaczajacego miesiagc dodawana jest warto$¢ 40)
i powiadomieniu kandydata o tym fakcie —
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przesyla kopi¢ dowodu osobistego. Notowane sa
dane kandydata, a po zakonczeniu rekrutacji sa
one przekazywane do dziekanatow w celu zmiany
numeru PESEL zaréwno kandydatowi, ktéoremu
wygenerowano nowy numer, jak i kandydatowi,
ktéry podat niepoprawny numer PESEL (jesli jego
dane rdwniez znajduja si¢ w systemie Sokrates).

12.

Kandydat wplacit pieniadze
na konto ogolne
Politechniki Poznanskiej, a
nie na konto wygenerowane
przez system elektronicznej
rekrutacji Ksantypa2.

Patrz Procedury postepowania punkt 6.
UWAGA!!!

Po dodaniu pienigdzy kandydatowi do jego
wirtualnego portfela przez administratora dane o
kolejnych wptatach kandydata nie beda pobierane
z pliku operacji bankowych. Przy kazdej
dodatkowej wptacie kandydat musi dokonaé
ponownego dodania wplaty za posrednictwem
administratora.




