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Zasady przygotowywania 
wystąpień 

Systemy informatyczne w zarządzaniu

dr hab. inż. Joanna Józefowska, prof. PP
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Przygotowanie
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Organizacja

Przyjdź wcześniej 
Sprawdź salę, mikrofony, projektor, ekran
Przywitaj się ze słuchaczami

Zakończ na czas
Podsumuj wystąpienie i skończ mówić nie 
przedłużając
Nikt jeszcze nie narzekał na zbyt krótki wykład
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Organizacja

Nie unikaj kontaktu wzrokowego z 
publicznością

Publiczność jest po Twojej stronie
Wykład jest w gruncie rzeczy konwersacjąy j g y ją
Spoglądanie na słuchaczy sprzyja utrzymaniu 
właściwej pozycji (emisja głosu)

Opanuj strach
Wykorzystaj napięcie jako element stwarzający 
bardziej dynamiczną prezentację
Ćwicz, ćwicz, ćwicz...
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Przygotowanie

Cel prezentacji

P ł i
Zakres prezentacji

Przesłanie

Audytorium
Forma prezentacji
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Przygotowanie

Dobre wystąpienia publiczne to cecha 
wyuczona i nabyta, a nie wrodzona
Wykłady specjalistyczne nie muszą być Wykłady specjalistyczne nie muszą być 
nieciekawe

Wykorzystaj anegdoty, metafory
Mów z entuzjazmem
Opowiadaj obrazowo
Posługuj się stroną czynną
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Pomoce wizualne

Pierwszy slajd
Wielkość czcionki
Ilość tekst  na st onieIlość tekstu na stronie
Rysunki, zdjęcia, wykresy
Animacja
Kolory
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Pierwszy slajd

Imię i nazwisko
Specjalność
Temat pracyTemat pracy
Promotor
Data prezentacji
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Temat pracy dyplomowej

Promotor: Tytuł, imię i nazwisko promotora

7 marca 2006

Imię i nazwisko studenta

Systemy informatyczne w zarządzaniu
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Beznadziejny wykres

Watsonville energy
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Pożyteczny wykres

Watsonville WWTP Energy Optimization Program Achieves 
Impressive Results
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Przykład rysunku, który zaciemnia 
prezentację
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Przykład rysunku, który zastępuje 
wiele słów
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Ćwiczenie

Nie ucz się tekstu na pamięć
Jeżeli zapomnisz paru słów ze środka nie 
będziesz mógł ruszyć dalej
Będziesz się zachowywał jak automatBędziesz się zachowywał jak automat
Mimo to, ćwicz aż osiągniesz swobodę 
wypowiedzi

Nie czytaj
Słuchacze nie mają pojęcia o tym, czego nie 
powiedziałeś!
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